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广西大学
大型仪器设备验收报告

设备名称：                              
使用单位：         （院、所）        实验室
领 用 人：                              
验收日期：                              
单位公章：                              
广西大学实验设备处制
填表说明
一、单台（套）价格在10万元人民币及以上的仪器设备，验收时均需填写此表。不同单价的仪器设备每台填写一份表格；相同单价、相同型号的同批次仪器设备只需填写一份表格，注明数量即可。
二、“存档编号”、“资产编号”由固定资产科工作人员填写。
三、“验收实测技术指标”要与“合同规定技术指标”对照填写，要填写详细数值，不得简单概括。
四、“参加验收人员”请参照“广西大学仪器设备购置与验收管理办法”的要求：
单价≥10万元﹤40万元的大型仪器设备，参加验收人员由本院系三名具有副高以上职称教学科研人员组成；
单价≥40万元﹤100万元的大型仪器设备，由使用单位负责组织有关人员进行现场验收, 参加验收人员由本院系三名副高以上职称教学科研人员，以及至少两名非本院系副高以上职称教学科研人员组成；
单价≥100万元的大型仪器设备，由使用单位负责组织有关人员进行现场验收,参加验收人员由实验设备处、使用单位负责人和使用管理人、有关专家、供应商及相关职能部门人员组成。
五、“资料管理员”不得由学生签字，请负责管理该设备的老师签字，并按要求建立“大型设备技术档案”。“验收小组组长”从参加验收人员中产生；设备论证报告申请人在满足职称要求的前提下可以作为参加验收人员，但不得担任验收小组组长。“使用管理单位负责人”请所在院（所）的领导签字。
仪器设备硬件验收（以装箱单为准）

	设备名称
	
	合同编号
	

	型号规格
	
	论证报告编号
	

	价格（单价*数量）
	
	到货时间
	

	出厂（机身）号
	
	论证报告申请人
	

	生产厂家
	

	经费项目
	
	经费卡号
	

	设备外观有无残损
	
	设备外包装是否完好
	

	供货单位（公章）
	
	供货单位电话
	

	供货时间
	
	送货人（签名）
	

	设 备 配、附 件 验 收

	序号
	名    称
	型 号 规 格
	数 量
	是否与合同一致

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


仪器设备所附技术资料（含说明书）验收

	序号
	资 料 名 称
	文 号
	出 版 单 位
	出版日期
	验收情况

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


资料管理员签字：                                  年     月     日
仪器设备技术指标验收

	设 备 名 称
	合 同 规 定 技 术 指 标
	  验 收 实 测 技 术 指 标

	
	
	


	验收结论（含硬件、技术指标、资料等）：

验收小组组长签字：

	使用单位设备秘书签字：



	使用管理单位负责人签字（请院（所）领导签字）：



	参 加 验 收 人 员

	姓 名
	职称或职务
	工 作 单 位
	签  名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


大型仪器设备资源信息表

	设备中文名称
	
	设备外文名称
	
	是/否对外开放
	

	设备国别
	
	原值(元)
	

	使用单位
	
	安放地点
（XX楼XX房间）
	

	设备负责人
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	设备管理人
	
	联系电话
	
	电子邮箱
	

	主要功能:



	技术指标:



	应用范围:



	图片：（注：严禁从网上下载图片。）

设备实物图片：
出厂编号图片（定/自制设备可以不提供）：


	备注：
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