	广西大学教学仪器设备维修经费管理规定
      根据学校关于加大二级学院办学自主权的指示精神，同时为简化办事流程，提高办事效率，教学仪器设备维修经费划拨到二级学院，由二级学院自主管理。根据自治区关于年维修总经费在20万元以上的维修项目必须实行政府招标的有关规定精神，我校通过政府招标，确定了若干个具有维修资质的维修公司。为规范使用教学仪器设备维修经费，特制订本规定。
1、 教学仪器设备维修经费首先必须用于与本科实验教学有关的仪器设备、电脑、教学多媒体等设备的维修，以保证实验教学的正常进行。在经费允许的情况下，方可用于公用教学办公设备的维修。
2、 教学仪器维修经费于每学期开学第一周划拨到二级学院维修经费卡，维修经费卡的负责人为分管院领导。
3、 当设备出现故障需要维修时，报修人员应先在广西大学设备维修系统填写维修信息并打印维修申请单，学院分管领导签字同意后即可联系维修商。维修结束后须在设备维修系统和设备维修申请单上填写维修结果，设备维修申请单每学期集中后统一交到学校维修中心，由维修中心对设备维修内容进行审核和监督。
4、 当设备出现故障时，应在已招标的维修公司名单内联系维修事宜，如已招标的维修公司无法对故障设备进行维修，经实验设备处批准同意后，可联系相关仪器生产厂家维修。
5、 报修人和学院分管领导必须多渠道了解维修价格，从维修价格、维修技术和维修服务等方面综合考虑选择维修商，避免出现维修价格虚高、维修质量差的现象。
6、 单项教学仪器设备维修费在2000元以上时，维修单位应与维修方签订维修合同，或者由维修方提供维修报价单，双方就维修内容、维修价格、维修质保期等条款均认可，负责人签字、单位盖章，合同（报价单）生效后方可进行设备维修。
7、 如单项维修费超过10000元且预划拨给学院的维修经费不足时，可向实验设备处提出申请，由实验设备处设法解决维修经费。
8、 单项维修费大于或等于10000元时，须经学校审计处审计。
9、 教学仪器维修经费按学校有关预算规定执行，在年终规定时间内剩余维修费将清零。
10、 本规定自2017年3月1日起执行。由实验设备处负责解释。
                                     广西大学实验设备处
                                       2017年1月15日



